· Ogłoszenie nr: 161640 

· Data ukazania się ogłoszenia: 15 lipca 2014 r. 

Komenda Wojewódzka Policji w Olsztynie 

· Warmińsko-Mazurski Komendant Wojewódzki Policji 

· poszukuje kandydatów na stanowisko: 

· kierownik sekcji 

· W Sekcji Gospodarki Materiałowo - Technicznej Wydziału Zaopatrzenia 

· W miesiącu poprzedzającym datę upublicznienia ogłoszenia wskażnik zatrudnienia osób niepełnosprawnych w urzędzie, w rozumieniu przepisów o rehabilitacji zawodowej i społecznej oraz zatrudnianiu osób niepełnosprawnych, wynosi co najmniej 6%. 

Wymiar etatu: 1

· Liczba stanowisk pracy: 1 

Adres urzędu

10-950 Olsztyn, ul. Partyzantów 6/8


Miejsce wykonywania pracy:

· Olsztyn 

· Olsztyn, ul. Pstrowskiego 3


Zakres zadań wykonywanych na stanowisku pracy: 

· kierowanie Sekcją Gospodarki – Materiałowo Technicznej, w tym: przygotowywanie, kontrolowanie i dekretowanie korespondencji dotyczącej sekcji, sporządzanie planów i sprawozdań z zakresu działania sekcji, określanie, zlecanie, nadzór i ocena realizacji zadań przez pracowników sekcji; 

· Planowanie wydatków, prowadzenie rejestru wydatków, sprawdzanie dokumentów potwierdzających ponoszenie wydatków, ustalanie zaangażowania oraz uzgadnianie ewidencjonowanych wydatków z Wydziałem Finansów w pozycjach dotyczących utrzymania obiektów, sprzętu, zaopatrzenia jednostek w sprzęt i materiały, wypłacanych świadczeń; 

· Z upoważnienia Naczelnika Wydziału sprawdzanie i zatwierdzanie dokumentów magazynowych wytwarzanych w Sekcji w celu monitorowania gospodarki posiadanymi zasobami; 

· Przygotowywanie specyfikacji przetargowych i udział w pracach komisji przetargowych przy zakupach powyżej kwoty progowej wymienionej w ustawie o zamówieniach publicznych oraz organizowanie , dokonywanie zakupów do tej kwoty w celu zabezpieczenia potrzeb na usługi, dostawy materiałów i sprzętu dla KWP i jednostek jej podległych; 

· Kontrolowanie jednostek terenowych podległych KWP w zakresie gospodarki posiadanymi zasobami oraz warunków jego przechowywania w celu ustalenia stanu faktycznego i dostarczenia informacji dla Komendanta Wojewódzkiego Policji; 

· Nadzorowanie pracy magazynierów Wydziału Zaopatrzenia pod kątem prawidłowego magazynowania mienia, prawidłowości prowadzenia magazynu; 

· Nadzorowanie, planowanie mobilizacyjno-obronne w zakresie potrzeb materiałowo – technicznych i żywnościowych Policji garnizonu warmińsko-mazurskiego w celu właściwego przygotowania KWP w Olsztynie do realizacji zadań w okresach zagrożenia bezpieczeństwa państwa. 

Warunki pracy

Warunki dotyczące charakteru pracy na stanowisku i sposobu wykonywania zadań 

czas pracy 8 godzin; praca administracyjno - biurowa; obsługa komputera powyżej 4 godzin, wyjazdy w teren.




Miejsce i otoczenie organizacyjno-techniczne stanowiska pracy 
praca w budynku KWP w Olsztynie przy ul. Pstrowskiego; brak wind i podjazdów.




Wymagania związane ze stanowiskiem pracy

n i e z b ę d n e 

· wykształcenie: wyższe 

· doświadczenie zawodowe/staż pracy: 1 rok doświadczenia zawodowego w zakresie zarządzania zasobami organizacji. 

· pozostałe wymagania niezbędne: 

· poświadczenie bezpieczeństwa o klauzuli poufne lub oświadczenie o wyrażeniu zgody na przeprowadzenie postępowania sprawdzającego zgodnie z ustawą z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych (Dz. U. Nr 182, poz. 1228) ; 

· znajomość pakietu biurowego MS Office; 

· znajomość ustawy o zamówieniach publicznych; 

· znajomość przepisó o finansach publicznych, w tym o majątku Skarbu Państwa. 

wymagania dodatkowe 

· znajomość przepisów resortowych dot. gospodarowania mieniem Policji; 

· Znajomość programu magazynowego; 

· Prawo jazdy kat. B; 

· 2 lata doświadczenia z zakresu funkcjonowania systemu zaopatrywania komórek w organizacji; 

· 2 lata doświadczenia w kierowaniu komórką (jednostką organizacyjną), doświadczenie w pracy w komisjach przetargowych. 

Wymagane dokumenty i oświadczenia: 

· życiorys i list motywacyjny 

· oświadczenie kandydata o wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celów rekrutacji 

· oświadczenie kandydata o korzystaniu z pełni praw publicznych 

· oświadczenie kandydata o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyślne przestępstwo lub umyślne przestępstwo skarbowe 

· kopie dokumentów potwierdzających wykształcenie 

· kopia dokumentu potwierdzającego posiadanie polskiego obywatelstwa lub oświadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego 

· kopia poświadczenia bezpieczeństwa uprawniającego do dostępu do informacji niejawnych oznaczonych klauzulą "poufne" lub oświadczenie o wyrażeniu zgody na przeprowadzenie postępowania sprawdzającego zgodnie z ustawą z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych (Dz. U. Nr 182, poz. 1228), 

· kopie dokumentów potwierdzających doświadczenie zawodowe (świadectwa pracy, zaświadczenia o zatrudnieniu), w tym wymagane doświadczenie z zakresu zarządzania zasobami organizacji. 

Inne dokumenty i oświadczenia 

· kopie zaświadczeń o ukończonych kursach, szkoleniach; 

· kopie prawa jazdy; 

· referencje; 

· kopie dokumentów potwierdzających doświadczenie w zakresie dodatkowym. 

Termin składania dokumentów: 

28-07-2014 

Miejsce składania dokumentów: 

Komenda Wojewódzka Policji
Partyzantów 6/8
10-959 Olsztyn

z dopiskiem Kierownik Sekcji w Wydziale Zaopatrzenia KWP w Olsztynie.


Inne informacje: 



- oferty, które nie spełnią wymogów formalnych, niekompletne oraz złożone po terminie nie będą rozpatrywane (decyduje data stempla pocztowego);

- oświadczenia muszą być podpisane własnoręcznie;

- ocena wymagań formalnych dokonana zostanie na podstawie złożonych dokumentów określonych w części ogłoszenia „Wymagane dokumenty i oświadczenia”. Kompletna oferta obejmuje wszystkie wymagane dokumenty i własnoręcznie podpisane oświadczenia.
Potwierdzeniem rodzaju doświadczenia określonego jako wymóg niezbędny są dokumenty zawierające informacje potwierdzające okres zatrudnienia, obszar i rodzaj wykonywanych zadań np. świadectwa pracy, zaświadczenia o zatrudnieniu, referencje, zakres obowiązków, karta opisu stanowiska pracy, opinie o pracowniku (oceny okresowe) lub inne dokumenty potwierdzające doświadczenie z zakresu zarządzania zasobami organizacji;

- złożone dokumenty nie będą zwracane;

- kandydaci, którzy pozytywnie przeszli etap analizy formalnej oraz merytorycznej (w zakresie wymogów pożądanych), określonych w ogłoszeniu zostaną powiadomieni telefonicznie lub pocztą elektroniczną o kolejnym etapie rekrutacji;

- proponowane wynagrodzenie brutto - ok. 3.500 zł.;

- publikowany jest wyłącznie wynik naboru wyłonionego do zatrudnienia kandydata;

- do składania dokumentów zachęcamy także osoby niepełnosprawne;

- dodatkowe informacje: tel. (0-89) 522-53-84.
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