· Ogłoszenie nr: 149903 

· Data ukazania się ogłoszenia: 28 lutego 2013 r. 

Komenda Wojewódzka Policji w Olsztynie 

· Warmińsko-Mazurski Komendant Wojewódzki Policji 

· poszukuje kandydatów na stanowisko: 

· inspektor 

· do spraw materiałów pędnych i smarów i eksploatacji 

· w Wydziale Transportu 

· W miesiącu poprzedzającym datę upublicznienia ogłoszenia wskażnik zatrudnienia osób niepełnosprawnych w urzędzie, w rozumieniu przepisów o rehabilitacji zawodowej i społecznej oraz zatrudnianiu osób niepełnosprawnych, wynosi co najmniej 6%. 

Wymiar etatu: 1

· Liczba stanowisk pracy: 1 

Adres urzędu

Olsztyn, ul. Partyzantów 6/8

Miejsce wykonywania pracy:

· Olsztyn 

· Olsztyn, ul. Pstrowskiego 3

Zakres zadań wykonywanych na stanowisku pracy: 

· Prowadzenie ewidencji materiałów pędnych i smarów, w celu rozliczenia zużycia paliw, płynów eksploatacyjnych 

· Zapewnienie kart flotowych dla pojazdów użytkowych w garnizonie w celu zapewnienia potrzeb paliwowych 

· Prowadzenie ewidencji środków trwalych, pozostałych środków trwałych, sprzętu mpis 

· Sporządzanie projektów decyzji o normach paliwowych do pojazdów eksploatowanych w garnizoniew celu rozliczania zużycia paliwa 

· Prowadzenie ewidencji szkód dotyczących przepałów paliwowych 

· Przygotowywanie procedur przetargowych na zakup materiałów pędnych i smarów, na mycie pojazdów służbowych, na usługi wulkanizacyjne 

Warunki pracy

Warunki dotyczące charakteru pracy na stanowisku i sposobu wykonywania zadań 

praca administracyjno - biurowa, obsługa komputera powyżej 4 godzin, czas pracy - 8 godzin



Miejsce i otoczenie organizacyjno-techniczne stanowiska pracy 
praca w budynku KWP w Olsztynie przy ul. Pstrowskiego 3; brak wind i podjazdów


Wymagania związane ze stanowiskiem pracy

n i e z b ę d n e 

· wykształcenie: średnie 

· pozostałe wymagania niezbędne: 

· obsługa komputera i urządzeń biurowych 

· poświadczenie bezpieczeństwa o klauzuli poufne, bądź gotowość przystąpienia do postępowania sprawdzającego. Przyjęcie na stanowisko uzależnione jest od pozytywnego zakończenia postępowania sprawdzającego skutkującego wydaniem poświadczenia bezpieczeństwa o klauzuli poufne; 

wymagania dodatkowe 

· 1 rok pracy na stanowisku związanym z eksploatacją pojazdów 

· wykształcenie wyższe 

· znajomość zasad eksploatacji pojazdów, znajomość przepisów regulujących gospodarowanie zbędnymi składnikami majątku 

· obsługa pakietu biurowego MS Office 

· znajomość przepisów dotyczących procedur przetargowych 

· operatywność, samodzielność, systematyczność, sumienność 

· umiejętność organizowania pracy własnej 

Wymagane dokumenty i oświadczenia: 

· życiorys i list motywacyjny 

· oświadczenie kandydata o wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celów rekrutacji 

· oświadczenie kandydata o korzystaniu z pełni praw publicznych 

· oświadczenie kandydata o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyślne przestępstwo lub umyślne przestępstwo skarbowe 

· kopie dokumentów potwierdzających wykształcenie 

· kopia dokumentu potwierdzającego posiadanie polskiego obywatelstwa lub oświadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego 

· kopia poświadczenia bezpieczeństwa uprawniającego do dostępu do informacji niejawnych oznaczonych klauzulą "poufne" lub oświadczenie o wyrażeniu zgody na przeprowadzenie postępowania sprawdzającego zgodnie z ustawą z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych (Dz. U. Nr 182, poz. 1228), 

Inne dokumenty i oświadczenia 

· kopie dokumentów potwierdzających doświadczenie zawodowe (świadectwa pracy, zaświadczenia) 

· kopie dokumentów potwierdzających minimum 1 rok doświadczenia na stanowisku związanym z eksploatacją pojazdów. 

· zaświadczenie o odbytych kursach, szkoleniach 

Termin składania dokumentów: 

11-03-2013 

Miejsce składania dokumentów: 

Komenda Wojewódzka Policji
Partyzantów 6/8
10-959 Olsztyn


Inne informacje: 

- oferty, które nie spełnią wymogów formalnych, niekompletne oraz złożone po terminie nie będą rozpatrywane (decyduje data stempla pocztowego). 
- oświadczenia muszą być podpisane własnoręcznie,
- złożone dokumenty nie będą zwracane,
- Wybrani kandydaci spełniający wymagania formalne określone w ogłoszeniu poinformowani zostaną telefonicznie lub pocztą elektroniczną o terminach poszczególnych etapów naboru.
- Proponowane wynagrodzenie zasadnicze – około 1.800 zł. + dodatek z tytułu wysługi lat
- wynik naboru zostanie ogłoszony w BIP KWP w Olsztynie;
- dodatkowe informacje: tel. (0-89) 522-53-84 

powrót 
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