· Ogłoszenie nr: 147305 

· Data ukazania się ogłoszenia: 12 listopada 2012 r. 

Komenda Wojewódzka Policji w Olsztynie 

· Warmińsko-Mazurski Komendant Wojewódzki Policji 

· poszukuje kandydatów na stanowisko: 

· starszy referent 

· do spraw księgowości 

· w Wydziale Finansów 

· W miesiącu poprzedzającym datę upublicznienia ogłoszenia wskażnik zatrudnienia osób niepełnosprawnych w urzędzie, w rozumieniu przepisów o rehabilitacji zawodowej i społecznej oraz zatrudnianiu osób niepełnosprawnych, wynosi co najmniej 6%. 

ogłoszenie o naborze w celu zastępstwa nieobecnego członka korpusu służby cywilnej 

Wymiar etatu: 1

Liczba stanowisk pracy: 1 

Adres urzędu

Olsztyn
ul. Partyzantów 6/8 

Miejsce wykonywania pracy:

· Olsztyn 

Zakres zadań wykonywanych na stanowisku pracy: 

· Księgowanie operacji gospodarczych w celu dostarczenia aktualnej i dokładnej informacji o sytuacji majątkowej i finansowej jednostki; 

· Prowadzenie ewidencji analitycznej środków trwałych w celu prawidłowego sporządzania sprawozdawczości finansowej i budżetowej; 

· Dokonywanie naliczenia umorzenia środków trwałych zgodnie z obowiązującymi przepisami i przyjętymi stawkami oraz dokonywanie przeszacowania wartości początkowej i umorzenia środków trwałych wynikających z odrębnych decyzji i przepisów w celu prawidłowego ujęcia wartości majątku jednostki w księgach rachunkowych; 

· Sporządzanie sprawozdań statystycznych o stanie i ruchu środków trwałych celem przekazania informacji na potrzeby GUS 

· Dokonywanie sprawdzeń raportów kasowych pod względem formalnym i rachunkowym w celu zapewnienia kompletności oraz zgodności umożliwiającej prawidłowe ujecie w księgach rachunkowych. 

Warunki pracy

Warunki dotyczące charakteru pracy na stanowisku i sposobu wykonywania zadań 

- praca administracyjno - biurowa 


Miejsce i otoczenie organizacyjno-techniczne stanowiska pracy 
- w budynku – brak windy
- praca w systemie 8 godzinnym 

Wymagania związane ze stanowiskiem pracy

n i e z b ę d n e 

· wykształcenie: średnie 

· doświadczenie zawodowe/staż pracy: 1 rok doświadczenia zawodowego w księgowości 

· pozostałe wymagania niezbędne: 

· znajomość ustawy o rachunkowości oraz o finansach publicznych a także aktów wykonawczych do tych ustaw 

· znajomość obsługi komputera (w tym programy specjalistyczne księgowe); 

· poświadczenie bezpieczeństwa o klauzuli „poufne” lub oświadczenie o gotowości przystąpienia do stosownego postępowania sprawdzającego. 

wymagania dodatkowe 

· wykształcenie średnie ekonomiczne 

· 1 rok doświadczenia zawodowego w księgowości jednostki budżetowej 

· Umiejętność pracy w zespole, samodzielność, skrupulatność, rzetelność, terminowość, systematyczność 

Wymagane dokumenty i oświadczenia: 

· życiorys i list motywacyjny 

· oświadczenie kandydata o wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celów rekrutacji 

· oświadczenie kandydata o korzystaniu z pełni praw publicznych 

· oświadczenie kandydata o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyślne przestępstwo lub umyślne przestępstwo skarbowe 

· kopie dokumentów potwierdzających wykształcenie 

· kopia dokumentu potwierdzającego posiadanie polskiego obywatelstwa lub oświadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego 

· kopia poświadczenia bezpieczeństwa uprawniającego do dostępu do informacji niejawnych oznaczonych klauzulą "poufne" lub oświadczenie o wyrażeniu zgody na przeprowadzenie postępowania sprawdzającego zgodnie z ustawą z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych (Dz. U. Nr 182, poz. 1228), 

· kopie dokumentów potwierdzających wymagane doświadczenie zawodowe (świadectwa pracy, zaświadczenia o zatrudnieniu) 

Kopie innych dokumentów i oświadczenia 

· kopie zaświadczeń o ukończonych kursach, szkoleniach. 

Termin składania dokumentów: 

19-11-2012 

Miejsce składania dokumentów: 

Komenda Wojewódzka Policji
Partyzantów 6/8
10-959 Olsztyn

Inne informacje: 


- oferty, które nie spełnią wymogów formalnych, niekompletne oraz złożone po terminie nie będą rozpatrywane (decyduje data stempla pocztowego). 
- oświadczenia muszą być podpisane własnoręcznie,
- złożone dokumenty nie będą zwracane,
- Wybrani kandydaci spełniający wymagania formalne określone w ogłoszeniu poinformowani zostaną telefonicznie lub pocztą elektroniczną o terminach poszczególnych etapów naboru.
- Proponowane wynagrodzenie zasadnicze – około 1.600 zł. + dodatek z tytułu wysługi lat
- wynik naboru zostanie ogłoszony w BIP KWP w Olsztynie;
- do udziału w naborze zachęcamy również osoby niepełnosprawne;
- dodatkowe informacje: tel. (0-89) 522-53-84 
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